
 

 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de Área de Salud  
 

 

CIUDAD Y FECHA:  Tunja, 28 de abril de 2025 HORA INICIO:  
08:00 am 

HORA FIN: 
05:00 pm 

LUGAR:  
AMBIENTE 211 ITEDRIS TUNJA 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
 

TEMA (S): 
1.  Alistamiento a la formación, reunión de equipos ejecutores  

2. Alistamiento de guías, plan de trabajo, material de apoyo, instrumentos de evaluación.  

3. programación del área.  

4. Acta de equipo ejecutor 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Cumplimiento objeto contractual y alistamiento procedimiento ejecución de la formación 
verificando el estado de los grupos: 3075268 y 3182838.  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 08:00 am, se inicia a la reunión con el equipo ejecutor y la coordinación académica de 
CEGAFE, el equipo ejecutor de los mencionados grupos: ROBINSON RODRIGUEZ UZGAME, en 
primera instancia con la orientación de la coordinadora académica vía correo, las temáticas a 
tener en cuenta: 
1. Recibo grupo 3075268 de operario en Cuidado Básico a personas con dependencia Funcional 

en la ciudad de Sogamoso, de los cuales se encuentran inscritos en plataforma Sofia Plus 
veintiún (21) aprendiz y en formación para la fecha trece (13) aprendiz. 
 

2. Pendiente formalizar y enviar acta de la deserción de dos (02) aprendiz por ausencias 
constantes y quedando en firme once (11) aprendiz. 

 
3. Al momento en ejecución la competencia en Cuidado básico e igualmente se ha evidenciado 

la formación de las transversales en Actividad Física, Ambiental y en formación con Derechos 
Fundamentales del Trabajo 

 
Frente a la formación se han visto las siguientes competencias, AMBIENTAL, PIMEROS AUXILIOS, 
COMUNICACIÓN, ETICA Y PAZ, ACTIVIDAD FISICA, INDUCCION y ORIENTAR A PERSONAS SEGÚN 
NORMATIVIDAD, de las cuales ya tiene criterios de evaluación en SOFIA PLUS.  
1. En ejecución Cuidado Básico y la transversal Derechos Fundamentales del Trabajo 
2. Pendiente Apoyo Emocional al asistido 

 
Diez (10) aprendiz, ya tienen aprobación de practica del 03 de abril al 03 de julio del año en curso 
 



 

 La formación se ha realizado de forma dual de manera presencial en Hogar Geriátrico San 
Antonio y de los ambientes de los aprendices externos - SEDE SOGAMOSO.  
 
Información del grupo 3075268 programa Operario en Cuidado Básico en Personas con 
Dependencia Funcional.  
 
Inicia con 21 matriculados, de los cuales me informan de 13 aprendices y se realiza proceso de 
deserción ante la coordinación académica de dos aprendices y son:  
  
CC 1052837750 SANTIAGO GUTIERREZ GÛIZA 

CE 254416 MARIA ROSARIO MORA CORONEL 

 
Actualmente se encuentran en formación 11 aprendices, tenemos la novedad que el aprendiz:  

CC 1091809035 JESUS ANDRES PAREDES LIZCANO 

 Ha tenido irregularidad en la asistencia a las formaciones y está pendiente por realizar proceso 
de deserción.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Cargar la información de la ficha en DRIVE 
dispuestos por la coordinación.  
 
Cargar la información en el DRIVE dispuestos por la 
coordinación la programación mensual del instructor. 
 
Realizar seguimientos a las deserciones de la ficha 
3075268.  
 
Hacer seguimientos de la etapa productiva de fichas 
anteriores según asignación de la coordinación 
académica.   

GESTOR  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instructores  

Oportunamente 
durante el mes.  
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

   

Igualmente se ha participado de la conformación del grupo 3182838 para Operario en Cuidado 

Básico de personas con Dependencia Funcional, al cual ya se han realizado dos reuniones de 

concertación, siendo un poco dificultosos por falta de interés y compromiso de los aspirantes a 

aprendiz al no responder con el envío de la documentación requerida y la fecha después de varias 

intervenciones con apoyo de la Ing. Nancy Milena Gonzales S., de Sofia Plus y la coordinadora 

Myrian Córdoba de la sede de Moniquirá, aunando esfuerzos para la concertación e iniciación de 

la etapa lectiva. 

 

 

Reunión con la coordinadora Rocío del Mar Rodríguez Parra, para evaluar la programación del 

mes de mayo y las capacitaciones de primeros auxilios para instructores como requisito para los 

informes mensuales.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA: 29 DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) REUNION DE AREA MENSUAL 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Robinsón Rodríguez Uzgame 7161058  x  CEGAFE  clcirca@sena.edu.co 3144824250 SI 
 
 
 

 

           

           

           

           

           

           


